
 
 

VOORTGANGSDOSSIER (PTO) 2025-2026 - toetsprocedure 
 

In het voortgangsdossier staan alle beoordelingen die meetellen voor de overgang naar het 

volgende schooljaar. Op basis van deze cijfers en je houding en inzet in de lessen, wordt aan 

het einde van periode 3 bepaald of je blijft zitten, je nog extra je best moet doen om toch 

nog over te gaan of dat je resultaten zo goed zijn dat je al een overgangsrapport hebt. 

Dan is het ook handig om te weten aan welke regels zowel jij als de docenten zich moeten 

houden om te zorgen dat het voortgangsdossier een betrouwbare en volledige weergave is 

van jouw inspanningen. 

 

Toetsen tijdens de les 

 

1. De toets moet minimaal 1 week (7 dagen) vóór de afnamedatum zijn opgegeven en in 

SOM staan (bij de vakles of de dag). Hiervoor geldt maximaal 2 toetsen per dag, 7 toetsen 

per week. 

 

2. Heb je recht op gebruik van een laptop, dan moet de docent deze voor je klaarzetten. 

 

3. Ben je op de afnamedag ziek, dan moet je altijd (dus voor ieder toetsmoment) 30 minuten 

vóór aanvang zijn afgemeld door je ouders/verzorgers. Alleen dan ben je met geldige 

reden afwezig en is inhalen mogelijk. De docent vult een * in bij de gemiste toets. Je moet 

in de eerstvolgende les een afspraak maken om de toets in te halen. Zorg wel dat je de 

toets binnen 10 schooldagen hebt ingehaald. 

 

4. Ben je afwezig zonder afmelding, dan wordt deze toets beoordeeld met een 1,0. 

 

5. De docent spreekt de toets na in de les en zorgt dat de cijfers binnen 10 werkdagen in 

SOM staan. 

 

6. Aan het einde van elke periode moeten alle *-retjes weggewerkt zijn. 

 

7. Een praktische opdracht moet ingeleverd worden op de door de docent opgegeven datum 

en wijze. Moet je het op papier inleveren, zorg dan dat je een inleverbewijs krijgt. Heb je 

de opdracht niet of niet op tijd ingeleverd, dan zal een 1,0 worden toegekend. 

 

8. Uiteraard mag je tijdens een toets niet afkijken/praten en/of spiekbriefjes, 

telefoon/smartwatch/ipad etc. bij je hebben. Is dat wel het geval, dan is een 1,0 het 

resultaat. 

 

9. Bij vragen of onduidelijkheden over de toets ga je natuurlijk eerst naar de vakdocent. Lukt 

dat niet, informeer je mentor zodat deze jou verder kan helpen. 

 

Toetsen tijdens de toetsweek (aanvullend) 

 

1. Het rooster voor de toetsweek wordt minimaal 10 schooldagen vóór aanvang bekend 

gemaakt via een mailbericht naar ouders en leerlingen. Dit rooster is leidend en wordt 

NIET in detail verwerkt in Zermelo/SOM. 

 

2. Heb je 2 toetsen achter elkaar, dan moet je alle toegestane hulpmiddelen voor beide 

toetsen bij je hebben. Denk hierbij aan een rekenmachine, woordenboek etc. Het is niet 

mogelijk om tijdens de afname het lokaal te verlaten. 

 

3. Ben je op de afnamedag ziek, dan zijn punten 3 en 4 hierboven van toepassing. Opgeven 

om in te halen doe je bij de vakdocent. 

 

4. Tijdens de toetsafnames in de toetsweek is ook punt 8 hierboven van toepassing. 


